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E-klases (elektroniska Zurnala) lietoSanas un aizpildiSanas kartiba

Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas likuma
10. panta tresas dalas 2. punktu

. Visparigie jautajumi
1. Kartiba nosaka E-klases (elektroniska Zurnala) lietoSanu un aizpildisanu Informacijas sistému

menedzmenta augstskolas vidusskola “Premjers” (turpmak — Skola) un ir saistosa visiem Skola
stradajosajiem pedagogiem.

2. Kartiba izstradata, lai nodroSinatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un sasniegumu
atspogulosanai, pedagogiskaja procesa nepiecieSamas dokumentacijas aizpildisanai, sazinai ar
izglitojamajiem un vinu vecakiem.

1. E-klases pakalpojumu pieejamiba un lietoSana
3. KlaSu audzinataji katra macibu gada sakuma informé izglitojamo likumiskos parstavjus par
elektroniska Zurnala izmantoSanas iespgjam — izglitojamo dienasgramatu izmantoSanu,

vertejumu skatiSanu, kavéjumu pieteikSanu un 1szinu sanemsanas iesp&jam.

I1l.  Informacijas ievadiSana E-klase



4. Izglitojamo sarakstus, personas informaciju, macibu priekSmetu stundu sarakstu elektroniskaja
zurnala ievada atbildigs E-klases virslietotajs.

5. E-klases virslietotajs katra macibu gada sakuma izveido macibu priekSmetus un to Zurnalus,
tai skaita ar1 individualo nodarbibu (konsultaciju) Zurnalus.

6. Macibu gada sakuma macibu priekSmetu skolotaji iesniedz E-klases virslietotajam skolénu
sarakstus apvienoto klasu zurnalu izveidei un, ja nepiecieSams, grupu dalijumam klase.

7. Macibu priekSmetu pedagogi E-klasé ieraksta precizi noformulétas stundu t€mas un
sasniedzamos rezultatus valsts valoda.

8. Macibu priekSmetu pedagogi E-klasé registré skolénu kav&jumus macibu stundas sakuma.
Majas uzdoto katrai klasei ievada ne vélak ka 1idz katras darba dienas pulksten 18.00.

9. levadito veértgjumu skaits (gan formativie gan summativie vert&jumi) ir ne mazaks par noteikto
ISMA vidusskolas “Premjers” izglitojamo macibu sasniegumu vértéSanas kartiba. Formativais
vertejums veélams pirms katra summativa vert€juma.

10. Macibu priekSmetu pedagogi Semestra sakuma ieraksta E-klases parbaudes darba planotaja
obligatos parbaudes darbus katrai macamai klasei atbilsto§i macibu priekSmeta tematiskajam
planam Iidz katra macibu semestra sakumam (15.septembrim un 15.janvarim). Ja nepiecieSams,
lidz katra méneSa 27. datumam skolotajs preciz€ obligato parbaudes darbu norises datumus
nakamajam ménesim.

11. Macibu priekSmetu pedagogi parbaudes darbu vert§jumus ievada elektroniskaja zurnala Sada
kartiba:

11.1. darbiem, kurus vérté formativi, uzreiz vai nakamaja stunda, bet ne vélak, ka péc 3 darba
dienam; formativos vérté§jumus ievada procentos (%) atbilstosi vértéSanas kritérijiem “baltajas
ailes”, izvéloties ierakstu “Macibu stunda” un “Parbaudes darba metodika”;

11.2. parbaudes darbu summativos veért€§jumus atbilstoSi vértéSanas kritérijiem ievada “zilajas
ailés”, izveloties ierakstu “Parbaudes darbs”, 5 darba dienu laika;

11.3. liela apjoma parbaudes darbus (referati, projekti u.c.), kurus verte summativi atbilstosi
verteéSanas kriterijiem, ievada “zilajas ailés”, izvé€loties ierakstu ‘“Parbaudes darbs”, 7 darba
dienu laika.

11.4. radoSus darbus (mutvardu atbildes, domraksti, esejas, prezentacijas u.c.), kurus verte
summativi atbilstosi vertéSanas krit€rijiem, ievada “baltajas ailés”, izv€loties ierakstu “Macibu
stunda” un “Parbaudes darba metodika”.

12. Izglitojamo brivlaika E-klas€ stundu t€émas neraksta.



13. Viena ail€ var but tikai 1 veida vertejumi (% vai STAP - 1.-3.klasei, % vai 1-10 balles 4.-
12 Kklasei).

14. Jabut vienmerigam un regularam vertejumu sadalijumam pa ménesiem.
15. Ja ir vert&jumi, tie ir visai klasei — gan formativie, gan summativie.
16. Visos darbos, kuri tiek vertéti, jabiit noraditiem verté€Sanas kriterijiem.

17. Ja izglitojamais nav piedalijies macibu stunda, kura ir bijis parbaudes darbs, skolotajs E-klasé
vert€§juma vieta raksta “n/nv”.

18. “n/v” semestrT izglitojamais iegiist, ja nav izpilditi visi macibu priekSmeta pedagoga noteiktie
parbaudes darbi.

19. Parbaudes darba uzlabotais vert&jums ierakstams E-klas€ ar noradi “labots p&c butibas”.

20. Ja izglitojamais ir atbrivots kada no macibu priek§metiem, semestra un gada vertgjuma raksta
apzim&umu ,,atb”.

21. Individualo zurnalu aizpildiSana:
21.1. Janorada visas konsultacijas, kas paredzétas individualo nodarbibu grafika.
21.2. Japievieno izglitojamo saraksts, kuri ir apmekl&jusi konsultaciju.

21.3. Janorada t€ma, nevis darbiba (piem., vértejuma-uzlabesana;saruna-ar-skelenu u.tml.).

21.4. Ja uz konsultacijam nav ieradusies skoléni, stundas t€mas ieraksts ir “Atgadnu izveide”,
“Diferencétu uzdevumu izstrade”.

22. Individualas sarunas ar izglitojamajiem un vecakiem jaatspogulo E-klases Zurnala pielikuma.
23. Uzvedibas Zurnala aizpildiSana:

23.1. Izglitojamo uzvedibas novertejumam pedagogs var ievadit pozittvu vai negativu piezimi.
23.2. Piezimes izv€las no saraksta, neveidojot jaunas piezimes.

23.3. PriekSlikumus par jaunu piezimju izveidoSanu iesniedz direktora vietniekam izglitibas
joma.

23.4. Apjomigai/individualiz&tai piezimei pedagogs izmanto zinojuma formatu.
24. Aizvietotu macibu stundu ievadiSana:

24.1. macibu priekSmeta pedagogs aizvietotu stundu ievada sava macibu priekSmeta zurnala;



24.2. norada skolotaju un macibu priekSmetu, kuru aizvieto;

24 3. aizvietotu macibu stundu, kura macibu priekSmeta pedagogs ir atstajis ieprieks sagatavotu
darbu, raksta attiecigd macibu priekSmeta pedagoga zurnala.

25. Katra semestra beigas macibu priekSmetu pedagogi ievada semestra vert€jumus, bet gada
beigas — gada, eksamenu un p&cparbaudijumu (ja tadi ir noziméti) veért€jumus, ka ar1 labo gada
vertejumu, ja tas ir nepiecieSams saskana ar peécparbaudijuma vertgjumu.

26. Sazinai ar izglitojamajiem un vinu vecakiem par dazadiem macibu un audzinaSanas
jautajumiem, pedagogi izmanto E-klases pastu.

IV.  Informacijas iegiSana no E-klases

27. Lidz katra méneSa 5.datumam klasu audzinataji nosita izglitojamajiem un vinu vecakiem
sekmju izrakstus elektroniskaja veida.

28. Katra semestra beigas klases audzinataji nosiita izglitojamajiem un vinu vecakiem
izglitojamo liecibas elektroniskaja veida, macibu gada beigas sakarto izglitojamo personas lietas.

29. Direktora vietnieks izglitibas joma izdruka “Macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnalu” un
nodod Skolas arhiva lidz kalendara gada beigam.

30. Direktora vietnieks izglitibas joma e-zurnalu ieraksta CD matrica un nodod Skolas arhiva
l1dz kalendara gada beigam.

31. Pedagogi atskaites izdruka no E-klases péc vajadzibas un glaba pie sevis Iidz macibu gada
beigam.

32. Visi E-klases lietotaji ievéro personas datu aizsardzibu atbilstosi 21.06.2018. ,,Fizisko
personu datu apstrades likums” nosacijumiem.

V. Nosleguma jautajumi

33. Atzit par speku zaudgjuSiem 28.09.2020. Nr. 12-ie “Informacijas sisttmu menedzmenta
augstskolas vidusskolas “Premjers” E-klases (elektroniska zurnala) lietoSanas kartiba”.

Direktore 1.Bri¢inska



